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İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KULLANICI KODU VE ŞİFRENİZLE GİRİŞ YAPINIZ.

İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KAYDINIZ YOK İSE SONRAKİ SAYFAYA GEÇİNİZ.

E-ARŞİV FATURANIZI OLUŞTURMAK İÇİN GELİR İDARESİ BAŞKANLIĞI E-ARŞİV  
PORTALINA GİRİŞ YAPINIZ.

PORTALA GİRİŞ İÇİN TIKLAYINIZ.

(BKZ SAYFA:6)
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İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KAYIT OL BUTONUNA TIKLAYINIZ.

İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ İÇİN TIKLAYINIZ.
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İLGİLİ BOŞLUKLARI DOLDURARAK KİMLİK BİLGİLERİNİZİ  
DOĞRULAYINIZ.

GERÇEK KİŞİ  
KAYIT  
İŞLEMLERİNİ  
SEÇİNİZ
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İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KULLANICI KODU VE ŞİFRENİZLE PORTALA GİRİŞ  
YAPTIKTAN SONRA;

E-ARŞİV PORTALINI SEÇİNİZ
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KULLANICI İŞLEMLERİNİ SEÇİNİZ
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EKSİK OLAN KULLANICI BİLGİLERİNİZİ DOLDURUNUZ.

KAYDET BUTONUNA BASINIZ 8



KULLANICI İŞLEMLERİ BİTTİKTEN SONRA BELGE İŞLEMLERİNDEN
5000/30.000TL FATURA OLUŞTURA TIKLAYINIZ
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7750409379
SGK VERGİ  
NUMARASINI YAZINIZ
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• VKN/TCKN YERİNE SGK  
VERGİ NUMARASINI  
YAZINIZ

• UNVAN VE VERGİ  
DAİRESİ KISMI OTOMATİK  
OLARAK GELECEKTİR.

• ADRES KISMI ANKARA

OLARAK YAZILACAKTIR.
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SATIR EKLE BUTONUNA  

TIKLAYINIZ. EKLEDİĞİNİZ SATIRLAR BU ŞEKİLDE GÖZÜKECEKTİR.
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YUKARIDAKİ SATIRLARA DEĞERLERİ  
GİRDİKTEN SONRA MEDULA DÖKÜM  
LİSTENİZDEKİ ÖDENECEK TUTARLA BU  
TUTARI KARŞILAŞTIRIN. AYNI İSE KAYDET  
BUTONUNA BASINIZ.

NOT KISMINA MEDULA  
DÖKÜM NUMARANIZI  
YAZINIZ
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ŞEKİLDEKİ GİBİ TASLAĞA  
KAYDEDİLDİĞİ ONAYI  
EKRANA GELECEKTİR.
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TARİH ARALIKLARINI GİREREK SORGULA  
TUŞUNA BASTIĞINIZDA KAYDETTİĞİNİZ TASLAK  
EKRANA GELECEKTİR.
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KUTUCUĞU İŞARETLEYEREK GÖRÜNTÜLE, DÜZENLE, İPTAL,
GİB İMZA VE İNDİR BUTONLARINA TIKLAYARAK İSTEDİĞİNİZ
İŞLEMİ YAPABİLİRSİNİZ.
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GÖRÜNTÜLE BUTONUNA BASIP FATURANIZIN  
DOĞRULUĞUNDAN EMİN OLDUKTAN SONRA GİB İMZA  
BUTONUNA BASINIZ.
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ŞİFRE GÖNDER TUŞUNA  
BASTIKTAN SONRA  
EKRANDA GÖRÜNEN  
NUMARAYA GİB  
TARAFINDAN SMS  
OLARAK ŞİFRE  
GELECEKTİR.
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GELEN ŞİFREYİ YAZIP ONAYLA  
BUTONUNA BASTIĞINIZ ANDA  
E-ARŞİV FATURANIZ  
OLUŞTURULACAKTIR.

BU AŞAMADAN SONRA  
HERHANGİ BİR DEĞİŞİKLİK  
YAPMA İMKANINIZ  
OLMAYACAKTIR!
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E-ARŞİV FATURANIZIN  
ONAYLANDIĞINI BU  
KISIMDAN GÖRECEKSİNİZ.
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FATURAYI GÖRÜNTÜLE BUTONUNA  
BASARAK GÖRÜNTÜLEYEBİLİR,  
İNDİR BUTONUNA BASARAK  
BİLGİSAYARINIZA İNDİRİP  
YAZDIRABİLİRSİNİZ.
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İNDİRİLEN DOSYANIN FORMATI 
*HTML OLARAK SEÇİLİP İNTERNET 
TARAYICINIZDA AÇILDIKTAN SONRA 
YAZDIRABİLİRSİNİZ.


